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Om ABC för elever Dokumentet fungerar som en samlad plats för information till 
elever och vårdnadshavare om rutiner, regler etc. på skolan. 
 
Dokumentet är levande och uppdateras kontinuerligt. 
 

↑ 

Arbetsplatsförlagt 
lärande (APL) 

Arbetsplatsförlagt lärande (APL) innebär att hela eller delar av 
kurser genomförs på en eller flera arbetsplatser. APL ingår i 
alla yrkesprogram och genomförs i flera perioden, dock under 
minst 15 veckor sammanlagt. 
 
Under APL kan elever ha rätt till ekonomisk ersättning för mat 
och resor. Se vidare under Ekonomiska ersättningar. 
  

↑ 

Avslutningar På Uppsala yrkesgymnasium Jälla har vi en gemensam 
julavslutning för alla årskurser men separata 
sommaravslutningar:  

• studenten för åk 3, och  

• en gemensam skolavslutning en annan dag för åk 1-2. 
 

↑ 

Avtal mellan skola och 
vårdnadshavare/myndig 
elev 

Utbildningsförvaltningen har upprättat tre avtal gällande 
 

• Låneavtal gällande dator, iPad eller annan utrustning 

• Medgivande till lånekonto på skolbibliotek 

• Avtal om lån av elevskåp 
 
Uppsala yrkesgymnasium Jälla skickar ut dessa digitalt till 
vårdnadshavare/myndig elev där villkoren regleras. 
 

↑ 

Bibliotek Vi har ett skolbibliotek som ligger vid matsalen. Elever är 
välkomna att besöka biblioteket samt att låna böcker där. 
Utlåning av böcker – se vidare under Låneböcker. 
 

↑ 

Dator Elever får låna en studiedator under sin studietid på 
gymnasiet. Dessa delas ut vid start av åk 1 och lämnas åter när 
eleven slutar årskurs 3. 
 
Detta regleras av Låneavtal gällande dator, iPad eller annan 
utrustning 
 
Se vidare Avtal mellan skola och vårdnadshavare/myndig elev 
 

↑ 

Ekonomiska 
ersättningar 

Elever kan ha rätt till matersättning och/eller reseersättning i 
samband med arbetsplatsförlagt lärande (APL). En lärare är 
utsedd av vara APL-samordnare och av denne får eleven 
information om APL-plats och möjligheten att få ekonomisk 
ersättning. 
 

↑ 

Elevcafé Det finns ett elevcafé i anslutning till matsalen. 
 

↑ 
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Elevhälsa Ett elevhälsoteam leder elevhälsoarbetet på varje program.  
 
Elevhälsoteamet består av kurator, skolsköterska, 
speciallärare/-pedagog och studie- och yrkesvägledare (SYV).  
 
Programrektor också en medlem i elevhälsoteamet. 
 
Skolan har en psykolog som arbetar med elevhälsoteamen. 
 
För kontaktuppgifter – Klicka här! 
 

↑ 

Elevskåp Elever får låna flera skåp av Uppsala yrkesgymnasium Jälla – 
både skåp för böcker och skåp för arbetskläder. 
 
Det vanligaste är att elever själva tar med hänglås för att 
kunna låsa sina skåp men i några enstaka fall har elevskåpen 
nycklar som eleven får kvittera ut.  
 
Lån av elevskåp regleras av Avtal om lån av elevskåp 
 
Se vidare Avtal mellan skola och vårdnadshavare/myndig elev 
 

↑ 

Elevkår Det finns en elevkår på Uppsala yrkesgymnasium Jälla. För 
mer information – klicka här!  
 
Det går att följa elevkåren på Instagram: @jalla.elevkar 
 
Elevkåren ger mer information under uppstarten av terminen. 
 

↑ 

https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/kontakt/elevhalsan/
https://ebas.gymnasiet.sverigeselevkarer.se/signups/index/547
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Fordon – köra fordon 
på området 

Uppsala yrkesgymnasium Jälla är en skola där det sker många 
förflyttningar: Gående samsas med bilar, traktorer, maskiner 
och djur. 
 
Det finns också privatboenden runt skolan som framför allt 
nyttjar den större bilvägen som går runt skolan. Det är också 
många som besöker friluftsspåren i skogsområdet, och 
passerar genom skolområdet. 
 
Den som kör eget fordon eller ett av skolans fordon ska därför 
 

• visa hänsyn till medtrafikanter, djur och gående, 

• framföra fordonet på ett klokt och försiktigt sätt, 

• parkera fordon på avsedd plats. 
 

Regler och påföljder 
 

• Vid misskötsamhet håller skolan dialog med eleven 
och elevens vårdnadshavare.  
 
Vid upprepad eller allvarlig förseelse använder skolan 
Åtgärdstrappan som är skolans lokala 
handlingsdokument för att komma till rätta med 
oönskade beteenden. Se vidare under Åtgärdstrappa. 
 

• Vid akut fara eller pågående trafikbrott tillkallas polis. 
 

↑ 

Fordon – åka med i 
skolans bilar 

För att kunna genomföra utbildningen genomförs det på flera 
program många persontransporter. Det kan t.ex handla om att 
elever skjutsas i någon av våra minibussar till en annan plats 
där undervisningen sker.  
 
Under färd använder förare och passagerare bilbälte. 
 
Eleverna omfattas av kommunens olycksfallsförsäkring. Se 
vidare under Försäkring och skadeanmälan. 
 
För frågor om transporterna – kontakta programrektor för 
utbildningen. 
 

↑ 
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Frånvaro Frånvaroanmälan kan göras del av dag, heldag eller upp till 5 
dagar framåt.  
 
Frånvaroanmälan går att göra direkt i Skola24 eller i 
Skola24mobilapp. Se vidare under IT – Skola24 
 
Det går också att göra frånvaroanmälan för heldag på telefon 
0515-77 76 01. För telefonanmälan krävs inget 
användarkonto.  
 
Om du måste lämna skolan under skoldagen på grund av 
sjukdom eller annan giltig orsak, ska du anmäla detta.  
 
Om du har frånvaro mer än några timmar och inte av 
engångskaraktär behöver du söka upp din mentor och förklara 
din frånvaro. Annars riskerar du att få hem en CSN-varning  
eller att din frånvaro rapporteras till CSN som skolk. Det gäller 
oavsett om frånvaron är anmäld eller ej. 
 

↑ 

Försäkring och 
skadeanmälan 

Uppsala kommun har flera försäkringar som omfattar 
eleverna: 
 

• Ansvarsförsäkring – omfattar bl.a elever under 
yrkesutbildning och om någon skadas eller om skada 
på annans egendom uppstår. 

• Reseförsäkring – omfattar bl.a elever som reser i 
skolans regi. 

• Olycksfallsförsäkring – omfattar alla elever dygnet 
runt. 

 
För mer information – Klicka här! 
 

↑ 

Föräldramöte Skolan bjuder årligen in nya föräldrar i åk 1 till föräldramöte. 
 

↑ 

Hemsida Webbadress: https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se 
 
Hemsidan innehåller kontaktuppgifter, information och 
nyheter etc. 
 

↑ 

https://www.uppsala.se/kommun-och-politik/sa-arbetar-vi-med-olika-amnen/sa-arbetar-vi-med-trygghet-och-sakerhet/forsakringar-inom-uppsala-kommun/#i-korthet
https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/
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IT – digitala tjänster för 
vårdnadshavare 

Uppsala kommunens har en sida som samlar de digitala 
tjänsterna för vårdnadshavare. De omfattar: 
 

• Ange (egna) kontaktuppgifter 

• Se kurser och betyg 

• Anmäl frånvaro och se schema 

• Se utveckling och lärande för ungdom i gymnasiet 

• Elevhälsans webbportal 
 
När elever blir myndiga har vårdnadshavare/föräldrar inte 
längre tillgång till tjänsterna. 
 
Se mer information på kommunens hemsida: Klicka här! 
 

↑ 

IT – epost Alla elever får automatiskt tillgång till en egen epost-adress på 
skolan. 
 

↑ 

IT – lärplattform 
Unikum 

Unikum stödjer gymnasieskolans hantering av dokumentation 
kring elevernas lärande. I Unikum finns bland annat stöd för 
skriftliga omdömen och kunskapsbedömningar, stöd för 
utvecklingssamtal och verktyg för att skapa pedagogiska 
planeringar som är kopplade till målen i läroplanen och i 
kursplanen.  
 
Unikum kan nås på flera sätt men bl.a via Skolportalen – se 
vidare under IT – Skolportal  
 

↑ 

IT – Office 365 Alla elever får automatiskt tillgång till Office 365 som 
innehåller Microsofts program för ordbehandling, kalkylering, 
epost, Teams etc. och som används i undervisningen. 
 

↑ 

IT – Skola24 I Skola24 kan du se schemat och anmäla frånvaro. Skola24 nås 
enklast via Skolportalen. Se vidare under IT-Skolportal. 
 

Det går också att använda app:en Skola24mobilapp som kan 
laddas ned via Google Play (Android) eller App Store (IOS). 
 

↑ 

IT – Skolportalen Skolportalen ger en samlad tillgång till alla system för elever, 
lärare och vårdnadshavare. 
 
Lärare och elever loggar in i Skolportalen med samma 
inloggningsuppgifter som till sina datorer. 
 
Vårdnadshavare loggar in på Skolportalen med Mobilt Bank-
ID. 
 
Här når ni Skolportalen: https://skolportal.uppsala.se 
 

↑ 

https://www.uppsala.se/skola-och-forskola/e-tjanster-for-dig-med-barn-eller-ungdom-i-kommunal-forskola-eller-skola/for-dig-med-ungdom-i-gymnasiet
https://skolportal.uppsala.se/
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IT – support Skolan ingår i en försöksverksamhet och saknar en IT-tekniker 
på plats på skolan.  
 
Elever och personal får hjälp med IT-frågor via antingen 
telefon eller Supportportalen. 
 
Man får hjälp med t.ex trasiga datorer, kringutrustning, 
problem att koppla upp sig mot trådlöst nätverk, skrivare, 
projektorer, etc.  
 
Hur går du till väga för att få hjälp 

• Nå supportportalen via vår hemsida – klicka här! 

• Det går också att ringa IT-support 018-726 00 30 
 
Öppettider 

• Telefonsupporten har öppet daligen kl. 07.30 – 17.00 
(till kl 16.00 på fredagar) 

 
Nyttigt att veta 

• Elever bör registrera sig för lösenordsåterställning 
(guide för detta bifogas), då kan elever själva 
återställa sitt lösenord vid inloggningsproblem. En 
ikon för detta finns på skrivbordet på varje elevdator. 
 
Guide & Tips - Återställning av lösenord (uppsala.se) – 
Klicka här! 
 

• Inlämning av trasig dator och utlämning av lånedator 
sköts av biblioteket på Uppsala yrkesgymnasium Jälla.  
 
Du behöver ha kontaktat IT-support och fått ett 
ärendenummer för att kunna lämna in din dator och 
hämta ut en lånedator. 
 

• Elever kan följa sina ärenden på Supportportalen – 
Klicka här! 

 

↑ 

https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/it-support/
https://guideochtips.uppsala.se/sv-se/article/1715422
https://efecte.uppsala.se/auth/realms/efecte/protocol/saml?SAMLRequest=fZJdT4MwFIb%2FCun9KAym0AwS3C5cMpUIeuGNKd2ZNCktcoof%2F14Ym5kX7vq8fT%2BedIm8US3LelvrR3jvAa3z1SiN7HBISN9pZjhKZJo3gMwKVmR3WzZ3PdZ2xhphFHEyROisNHplNPYNdAV0H1LA0%2BM2IbW1LTJKYQ%2FCgtu3LXLFXQRa1LKqjAJbu4iGjsZzmj8UJXHWQxOp%2Beh5yYEPxWkHXDV4vNJTKzouIM5mnZDXoKqiXSSuokUcCh5FXhyGotpXAfcWgbeIBxliDxuNlmubkLk3D2deNPPj0g%2BYf838%2BIU4%2BdH5Ruqd1G%2BX4VSTCNltWeazadQzdHgYNAhIuhwLskNwdwb9si0%2FkSbp%2F1Twl%2BuSnoVMiS27H1w369woKb6dTCnzuRoQWkiIT2g6Pfn7J9If&RelayState=ss%3Amem%3Aa0158c60ca3dc5041fffe04a21b2837069dc9d7b807e421ad94c9130108d1b24
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IT – WiFi mobiltelefon På Jälla finns två trådlösa nät för dig som elev på skolan: 
 

• Skolnet_mobile trådlöst nätverk för t ex mobilen där 
du får tillgång till Internet. Logga in med samma 
uppgifter som till skoldatorn. 
 

• Uppsala_Guest trådlöst nätverk för t ex mobilen där 
du får tillgång till Internet. Du blir länkad till en 
webbsida där du kan ansöka om login för en dag. Följ 
instruktionerna och därefter skickas ett login till dig 
inom kort. 
 

På skolans anslagstavlor finns mer information. 
 

↑ 

Ledighet Ledighet kan beviljas för inställelse hos annan myndighet, för 
prövning till högre utbildning, uppkörning och 
halkbanekörning, vid bröllop eller begravning för nära anhörig 
samt vid särskilda skäl.  
 
Ledighet beviljas inte för semester eller arbete.  
 
Ledighetsansökan kan också avslås när frånvaro bedöms som 
olämplig för elevens studiesituation. 
 
Kortare ledighet (högst tre dagar per termin) kan beviljas av 
mentor. Längre ledighet behöver beviljas av programrektor.  
 
Eleven förväntas själv kontakta undervisande lärare för att ta 
reda på vad som behöver göras i respektive ämne som 
kompensation för sin frånvaro. 
 
Blankett finns här: Klicka här! 
 

↑ 

Låneböcker Skolan har ett välsorterat skolbibliotek där elever är välkomna 
att låna böcker och andra medier. 
 
Lån av böcker regleras av avtalet Medgivande till lånekonto på 
skolbibliotek – se vidare under Avtal mellan skola och 
vårdnadshavare/myndig elev 
 

↑ 

Läromedel Elever lånar alla läromedel under sina studier på Uppsala 
yrkesgymnasium Jälla. 
 
Lån av böcker regleras av avtalet Medgivande till lånekonto på 
skolbibliotek – se vidare under Avtal mellan skola och 
vårdnadshavare/myndig elev 
 

↑ 

Mentor Alla elever har en mentor som följer elevens kunskaps-
utveckling och studiesituation. 
 

↑ 

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fyrkesgymnasiumjalla.uppsala.se%2Fglobalassets%2F__gymnasium%2Fyrkesgymnasium-jalla%2Fdokument%2Ffor-elever%2Fledighetsansokan-jalla.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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Nycklar/tagg Elever som går inriktning Transport på Fordon och 
transportprogrammet kvitterar ut en tagg (digital 
nyckelbricka) för att kunna ta sig in i programmets 
undervisningslokaler.  
 
Ett särskilt avtal ingås gällande det. 
 

↑ 

Ordningsregler Om ordningsregler  
 
Ordningsregler ska finnas för varje skolenhet. Ordnings-
reglerna ska utarbetas, följas upp och, vid behov, omarbetas 
under medverkan av eleverna.  
 
Rektorn beslutar om ordningsregler (skollagen 5 kap 5 §) 
 

Vår utgångspunkt 
 
Vi är lika värda och ser våra olikheter som en styrka. 

 

Våra ordningsregler vid Uppsala yrkesgymnasium 
Jälla 
 

• Vi visar varandra hänsyn och behandlar varandra med 
respekt. 
 

• Vi kommer i tid med rätt material till lektionen. 
 

• Vi är rädda om varandras material och tar hand om 
vår gemensamma skolmiljö.  
 

• Vi har nolltolerans mot våld och kränkande språk. 
 

• Vi har nolltolerans mot droger och alkohol. 
 
 

↑ 

Parkering Det finns möjlighet att som elev eller besökare, att parkera på 
skolan.  
 
Parkeringsytorna är skyltade – en del kräver tillstånd, andra 
inte. Var noggrann med att följa skyltningen. 
 
Området p-bevakas av Uppsala parkering AB.  
 
Skolan kan ej påverka ev. p-böter som drabbar elever eller 
besökare. 
 

↑ 
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Rektor – enhetsrektor Enhetsrektor har det är övergripande ansvaret för hela skolan. 
För kontaktuppgifter se vår hemsida: Klicka här! 
 

↑ 

Rektor – programrektor  Programrektor ansvarar för elever och personal på 
programmet. För kontaktuppgifter se vår hemsida: Klicka här! 
 

↑ 

Rökning Skolmiljön ska vara fri från tobak, alkohol och narkotika.  
 
Ett tillägg om rökning – rökning på skolgården är ej tillåten. 
Skolgården på Jälla är stor och spridd och omfattar all yta runt 
alla byggnader och dammen på området. 
 
Det kan vara svårt att göra rätt om vi – i första hand hjälper vi 
varandra att förstå var gränserna för skolgården går och var 
det är förbjudet att röka.  
 
I andra hand arbetar vi med dialog med eleven och elevens 
vårdnadshavare. Vid upprepad förseelse kan skolans 
Åtgärdstrappa används i samtalet.  
 
Se vidare under Åtgärdstrappa 
 

↑ 

Schema Alla elever och vårdnadshavare kan nå schemat i Skola24 
genom att logga in på Skolportal. Se vidare under IT – 
Skolportal. 
 

↑ 

Specialkost Det är möjligt att beställa specialkost till skollunchen. Fyll i 
blanketten som finns på hemsidan och lämna till matsalen.  
 
Här finns blanketten: Klicka här! 
 

↑ 

Studiebidrag och andra 
bidrag 

När du studerar på gymnasiet kan du få studiebidrag på 1 250 
kronor per månad. Studiebidraget är pengar som du får, men 
för att ha rätt till det måste du studera på heltid.   
 
Du kan som längst få studiebidrag till och med första halvåret 
det år du fyller 20 år.  
 
Studiebidraget betalas vanligtvis ut under tio månader, från 
september till juni.  
 
Läs med om studiebidrag och andra bidrag på CSN:s hemsida: 
Klicka här! 
 

↑ 

Utrymningsövningar Vi har en utrymningsövning per termin vilket är en del av vårt 
systematiska brandskyddsarbete. 
 

↑ 

https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/kontakt/skolledning/
https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/kontakt/skolledning/
https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/globalassets/__gymnasium/yrkesgymnasium-jalla/dokument/bl-07-specialkost.pdf
https://www.csn.se/bidrag-och-lan/studiestod/bidrag-for-gymnasiestudier-i-sverige.html#h-Studiebidrag
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Utvecklingssamtal Mentor bjuder en gång per termin in elev och vårdnadshavare 
till utvecklingssamtal. Syftet med samtalet är att informera om 
elevens utveckling i skolan. 
 

↑ 

Vårdnadshavares 
kontaktuppgifter 

Vårdnadshavares lägger in sina kontaktuppgifter i IST Guardian 
vilket underlättar skolans kontakt med hemmen – klicka här! 
 

↑ 

Åtgärdstrappa Skolan har en åtgärdstrappa för att motverka oönskade 
beteende och fusk.  
 
Vår utgångspunkt är alltid dialog där vi först försöker att 
komma överens om vad som är det önskade beteendet. 
 
Märker vi inte leder någon förändring med dialogen fortsätter 
vi arbetet utifrån vår åtgärdstrappa. 
 
Åtgärdstrappan beskriver stegringen i skolans åtgärder för att 
säkerställa trygghet och studiero på skolan. 
 
Åtgärdstrappan följer det skollagen föreskriver om åtgärder 
för trygghet och studiero. 
 
Se Åtgärdstrappan på hemsidan: Klicka här!    
 

↑ 

 

https://www.uppsala.se/skola-och-forskola/grundskola-och-fritids/system-for-vardnadshavare/lagg-in-kontaktuppgifter/
https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/globalassets/__gymnasium/yrkesgymnasium-jalla/dokument/handlingsplaner/atgards-och-fusktrappa-la-23-24-elev_230817_1.pdf

