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Om ABC for elever Dokumentet fungerar som en samlad plats fér information till /[\
elever och vardnadshavare om rutiner, regler etc. pa skolan.

Dokumentet ar levande och uppdateras kontinuerligt.

Arbetsplatsforlagt Arbetsplatsforlagt larande (APL) innebar att hela eller delar av /[\
- kurser genomfors pa en eller flera arbetsplatser. APL ingar i
larande (APL) o :
alla yrkesprogram och genomférs i flera perioden, dock under
minst 15 veckor sammanlagt.

Under APL kan elever ha ratt till ekonomisk ersattning for mat
och resor. Se vidare under Ekonomiska ersattningar.

Avslutningar P& Uppsala yrkesgymnasium Jalla har vi en gemensam /]\
julavslutning for alla drskurser men separata
sommaravslutningar:

e studenten for ak 3, och

e en gemensam skolavslutning en annan dag for ak 1-2.

Avtal mellan skola och Utbildningsforvaltningen har upprattat tre avtal gillande /[\

vardnadshavare/myndig

ole e Laneavtal gillande dator, iPad eller annan utrustning
'

e Medgivande till lanekonto pa skolbibliotek
e Avtal om lan av elevskap

Uppsala yrkesgymnasium Jalla skickar ut dessa digitalt till
vardnadshavare/myndig elev dar villkoren regleras.

Bibliotek Vi har ett skolbibliotek som ligger vid matsalen. Elever ar /[\
valkomna att besoka biblioteket samt att lana bocker dar.
Utlaning av bocker — se vidare under Lanebdocker.

Dator Elever far lana en studiedator under sin studietid pa /[\
gymnasiet. Dessa delas ut vid start av ak 1 och lamnas ater nar
eleven slutar arskurs 3.

Detta regleras av Ldneavtal gdllande dator, iPad eller annan
utrustning

Se vidare Avtal mellan skola och vardnadshavare/myndig elev

Ekonomiska Elever kan ha ratt till materséttning och/eller reseersattning i /]\
samband med arbetsplatsforlagt larande (APL). En larare ar
utsedd av vara APL-samordnare och av denne far eleven
information om APL-plats och mojligheten att fa ekonomisk
ersattning.

ersattningar

Elevcafé Det finns ett elevcafé i anslutning till matsalen. /]\
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Elevhalsa

Ett elevhalsoteam leder elevhalsoarbetet pa varje program. /[\

Elevhalsoteamet bestar av kurator, skolskoterska,
specialldrare/-pedagog och studie- och yrkesvagledare (SYV).

Programrektor ocksa en medlem i elevhalsoteamet.
Skolan har en psykolog som arbetar med elevhalsoteamen.

For kontaktuppgifter — Klicka har!

Elevskap

Elever far lana flera skap av Uppsala yrkesgymnasium Jalla — /]\
bade skap for bocker och skap for arbetsklader.

Det vanligaste ar att elever sjalva tar med hanglas for att
kunna lasa sina skdp men i nagra enstaka fall har elevskapen
nycklar som eleven far kvittera ut.

Lan av elevskap regleras av Avtal om Idn av elevskdp

Se vidare Avtal mellan skola och vardnadshavare/myndig elev

Elevkar

Det finns en elevkar pa Uppsala yrkesgymnasium Jélla. For /[\
mer information — klicka har!

Det gar att folja elevkaren pa Instagram: @jalla.elevkar

Elevkaren ger mer information under uppstarten av terminen.



https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/kontakt/elevhalsan/
https://ebas.gymnasiet.sverigeselevkarer.se/signups/index/547
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Fordon — kora fordon Uppsala yrkesgymnasium Jalla ar en skola dar det sker manga /[\
° o forflyttningar: Gaende samsas med bilar, traktorer, maskiner
pa omradet och dijur

Det finns ocksa privatboenden runt skolan som framfér allt
nyttjar den storre bilvdgen som gar runt skolan. Det ar ocksa
manga som besoker friluftssparen i skogsomradet, och
passerar genom skolomradet.

Den som kor eget fordon eller ett av skolans fordon ska darfor
e visa hansyn till medtrafikanter, djur och gaende,
e framfora fordonet pa ett klokt och forsiktigt satt,
e parkera fordon pa avsedd plats.

Regler och paféljder

e Vid misskdtsamhet haller skolan dialog med eleven
och elevens vardnadshavare.

Vid upprepad eller allvarlig forseelse anvander skolan
Atgdrdstrappan som &r skolans lokala
handlingsdokument for att komma till ratta med
odnskade beteenden. Se vidare under Atgérdstrappa.

e Vid akut fara eller pagaende trafikbrott tillkallas polis.

Fordon — 3ka med i For att kunna genomfoéra utbildningen genomfors det pa flera /[\
program manga persontransporter. Det kan t.ex handla om att
elever skjutsas i ndgon av vara minibussar till en annan plats
dar undervisningen sker.

skolans bilar

Under fard anvander forare och passagerare bilbalte.

Eleverna omfattas av kommunens olycksfallsférsakring. Se
vidare under Forsakring och skadeanmalan.

For fragor om transporterna — kontakta programrektor for
utbildningen.
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Franvaro Franvaroanmalan kan goras del av dag, heldag eller upp till 5 /[\
dagar framat.

Franvaroanmalan gar att gora direkt i Skola24 eller i
Skola24mobilapp. Se vidare under IT — Skola24

Det gar ocksa att gora franvaroanmalan for heldag pa telefon
0515-77 76 01. For telefonanmalan krdvs inget
anvandarkonto.

Om du maste lamna skolan under skoldagen pa grund av
sjukdom eller annan giltig orsak, ska du anmala detta.

Om du har franvaro mer dn nagra timmar och inte av
engangskaraktar behover du séka upp din mentor och forklara
din franvaro. Annars riskerar du att fa hem en CSN-varning
eller att din franvaro rapporteras till CSN som skolk. Det géller
oavsett om franvaron dr anmald eller ej.

Forsakring och Uppsala kommun har flera forsakringar som omfattar /[\

- eleverna:

skadeanmalan v

e Ansvarsférsakring — omfattar bl.a elever under
yrkesutbildning och om nagon skadas eller om skada
pa annans egendom uppstar.

e Reseforsakring — omfattar bl.a elever som reser i
skolans regi.

o  Olycksfallsférsakring — omfattar alla elever dygnet
runt.

For mer information — Klicka har!

Forildramote Skolan bjuder arligen in nya foraldrar i ak 1 till foraldramote.

9

Hemsida Webbadress: https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se

9

Hemsidan innehaller kontaktuppgifter, information och
nyheter etc.



https://www.uppsala.se/kommun-och-politik/sa-arbetar-vi-med-olika-amnen/sa-arbetar-vi-med-trygghet-och-sakerhet/forsakringar-inom-uppsala-kommun/#i-korthet
https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/
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IT- digitala tjanster for Uppsala kommunens har en sida som samlar de digitala /[\
virdnadshavare tjdnsterna for vardnadshavare. De omfattar:
e Ange (egna) kontaktuppgifter
e Se kurser och betyg
e Anmal franvaro och se schema
e Se utveckling och larande for ungdom i gymnasiet
e Elevhalsans webbportal

Nar elever blir myndiga har vardnadshavare/féréldrar inte
langre tillgang till tjansterna.

Se mer information pa kommunens hemsida: Klicka har!

IT — epost Alla elever far automatiskt tillgdng till en egen epost-adress pa /]\
skolan.

IT — larplattform Unikum stodjer gymnasieskolans hantering av dokumentation /]\

Unikum kring elevernas larande. | Unikum finns bland annat stod for

skriftliga omdémen och kunskapsbeddémningar, stod for
utvecklingssamtal och verktyg for att skapa pedagogiska
planeringar som ar kopplade till malen i laroplanen och i
kursplanen.

Unikum kan nas pa flera satt men bl.a via Skolportalen — se
vidare under IT — Skolportal

IT — Office 365 Alla elever far automatiskt tillgang till Office 365 som /[\
innehaller Microsofts program fér ordbehandling, kalkylering,
epost, Teams etc. och som anvands i undervisningen.

IT — Skola24 | Skola24 kan du se schemat och anmala franvaro. Skola24 nas /[\
enklast via Skolportalen. Se vidare under IT-Skolportal.

Det gar ocksa att anvdanda app:en Skola24mobilapp som kan
laddas ned via Google Play (Android) eller App Store (10S).

IT — Skolportalen Skolportalen ger en samlad tillgang till alla system for elever, /]\
larare och vardnadshavare.

Larare och elever loggar in i Skolportalen med samma
inloggningsuppgifter som till sina datorer.

Vardnadshavare loggar in pa Skolportalen med Mobilt Bank-
ID.

Har nar ni Skolportalen: https://skolportal.uppsala.se



https://www.uppsala.se/skola-och-forskola/e-tjanster-for-dig-med-barn-eller-ungdom-i-kommunal-forskola-eller-skola/for-dig-med-ungdom-i-gymnasiet
https://skolportal.uppsala.se/
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IT — support Skolan ingar i en forsoksverksamhet och saknar en IT-tekniker /[\
pa plats pa skolan.

Elever och personal far hjalp med IT-fragor via antingen
telefon eller Supportportalen.

Man far hjalp med t.ex trasiga datorer, kringutrustning,
problem att koppla upp sig mot tradlost natverk, skrivare,
projektorer, etc.

Hur gar du till vaga for att fa hjalp
e Na supportportalen via var hemsida — klicka hér!
e Det gar ocksa att ringa IT-support 018-726 00 30

Oppettider
o Telefonsupporten har 6ppet daligen kl. 07.30 — 17.00
(till kl 16.00 pa fredagar)

Nyttigt att veta
e Elever bor registrera sig for [6senordsaterstéllning
(guide for detta bifogas), da kan elever sjalva
aterstalla sitt 16senord vid inloggningsproblem. En
ikon for detta finns pa skrivbordet pa varje elevdator.

Guide & Tips - Aterstillning av |6senord (uppsala.se) —
Klicka har!

e Inldmning av trasig dator och utldmning av lanedator
skots av biblioteket pa Uppsala yrkesgymnasium Jalla.

Du behoéver ha kontaktat IT-support och fatt ett
arendenummer for att kunna ldmna in din dator och
hamta ut en lanedator.

e Elever kan folja sina drenden pa Supportportalen —
Klicka har!



https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/it-support/
https://guideochtips.uppsala.se/sv-se/article/1715422
https://efecte.uppsala.se/auth/realms/efecte/protocol/saml?SAMLRequest=fZJdT4MwFIb%2FCun9KAym0AwS3C5cMpUIeuGNKd2ZNCktcoof%2F14Ym5kX7vq8fT%2BedIm8US3LelvrR3jvAa3z1SiN7HBISN9pZjhKZJo3gMwKVmR3WzZ3PdZ2xhphFHEyROisNHplNPYNdAV0H1LA0%2BM2IbW1LTJKYQ%2FCgtu3LXLFXQRa1LKqjAJbu4iGjsZzmj8UJXHWQxOp%2Beh5yYEPxWkHXDV4vNJTKzouIM5mnZDXoKqiXSSuokUcCh5FXhyGotpXAfcWgbeIBxliDxuNlmubkLk3D2deNPPj0g%2BYf838%2BIU4%2BdH5Ruqd1G%2BX4VSTCNltWeazadQzdHgYNAhIuhwLskNwdwb9si0%2FkSbp%2F1Twl%2BuSnoVMiS27H1w369woKb6dTCnzuRoQWkiIT2g6Pfn7J9If&RelayState=ss%3Amem%3Aa0158c60ca3dc5041fffe04a21b2837069dc9d7b807e421ad94c9130108d1b24
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IT — WiFi mobiltelefon Pa Jalla finns tva tradlosa nat for dig som elev pa skolan: /[\

e Skolnet_mobile tradlost natverk for t ex mobilen déar
du far tillgang till Internet. Logga in med samma
uppgifter som till skoldatorn.

e Uppsala_Guest tradlost natverk for t ex mobilen dar
du far tillgang till Internet. Du blir lankad till en
webbsida dar du kan ansdka om login for en dag. Folj
instruktionerna och darefter skickas ett login till dig
inom kort.

P4 skolans anslagstavlor finns mer information.

Ledighet Ledighet kan beviljas for installelse hos annan myndighet, for /]\
provning till hdgre utbildning, uppkdorning och
halkbanekérning, vid brollop eller begravning for ndra anhorig
samt vid sarskilda skal.

Ledighet beviljas inte for semester eller arbete.

Ledighetsansdkan kan ocksa avslas nér franvaro beddéms som
olamplig for elevens studiesituation.

Kortare ledighet (hogst tre dagar per termin) kan beviljas av
mentor. Langre ledighet behdver beviljas av programrektor.

Eleven forvantas sjalv kontakta undervisande larare for att ta
reda pa vad som behdver goras i respektive dmne som

kompensation for sin franvaro.

Blankett finns har: Klicka har!

Lanebdcker Skolan har ett valsorterat skolbibliotek dar elever &r valkomna /]\
att I1ana bocker och andra medier.

Lan av bocker regleras av avtalet Medgivande till IGnekonto pd
skolbibliotek — se vidare under Avtal mellan skola och
vardnadshavare/myndig elev

Liromedel Elever lanar alla laromedel under sina studier pa Uppsala /[\
yrkesgymnasium Jalla.

Lan av bocker regleras av avtalet Medgivande till IGnekonto pd
skolbibliotek — se vidare under Avtal mellan skola och
vardnadshavare/myndig elev

Mentor Alla elever har en mentor som foljer elevens kunskaps- /[\
utveckling och studiesituation.



https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fyrkesgymnasiumjalla.uppsala.se%2Fglobalassets%2F__gymnasium%2Fyrkesgymnasium-jalla%2Fdokument%2Ffor-elever%2Fledighetsansokan-jalla.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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Nycklar/tagg Elever som gar inriktning Transport pa Fordon och /[\
transportprogrammet kvitterar ut en tagg (digital
nyckelbricka) for att kunna ta sig in i programmets
undervisningslokaler.

Ett sarskilt avtal ingas gallande det.

Ordningsregler Om ordningsregler ™
Ordningsregler ska finnas for varje skolenhet. Ordnings-
reglerna ska utarbetas, féljas upp och, vid behov, omarbetas

under medverkan av eleverna.

Rektorn beslutar om ordningsregler (skollagen 5 kap 5 §)

Var utgangspunkt

Vi ar lika varda och ser vara olikheter som en styrka.

Vara ordningsregler vid Uppsala yrkesgymnasium
Jalla

e Vivisar varandra hansyn och behandlar varandra med
respekt.

e Vi kommer i tid med ratt material till lektionen.

e Vi arrdadda om varandras material och tar hand om
var gemensamma skolmiljo.

e Vi har nolltolerans mot vald och krankande sprak.

e Vi har nolltolerans mot droger och alkohol.

Det finns mojlighet att som elev eller besdkare, att parkera pa /[\

Parkering ol
SKolan.

Parkeringsytorna ar skyltade — en del kraver tillstand, andra
inte. Var noggrann med att folja skyltningen.

Omradet p-bevakas av Uppsala parkering AB.

Skolan kan ej paverka ev. p-boter som drabbar elever eller
besdkare.
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Rektor — enhetsrektor Enhetsrektor har det ar 6vergripande ansvaret for hela skolan. /[\
For kontaktuppgifter se var hemsida: Klicka hér!

Rektor — programrektor Programrektor ansvarar for elever och personal pa /[\
programmet. For kontaktuppgifter se var hemsida: Klicka har!

Rokning Skolmiljén ska vara fri fran tobak, alkohol och narkotika. /[\

Ett tillagg om rokning — rokning pa skolgarden ar ej tillaten.
Skolgarden pa Jélla ar stor och spridd och omfattar all yta runt
alla byggnader och dammen pa omradet.

Det kan vara svart att gora ratt om vi — i forsta hand hjalper vi
varandra att forsta var granserna for skolgarden gar och var
det ar forbjudet att roka.

| andra hand arbetar vi med dialog med eleven och elevens
vardnadshavare. Vid upprepad forseelse kan skolans

Atgdrdstrappa anvands i samtalet.

Se vidare under Atgérdstrappa

Schema Alla elever och vardnadshavare kan na schemat i Skola24 /[\
genom att logga in pa Skolportal. Se vidare under IT —
Skolportal.

Specialkost Det ar mojligt att bestalla specialkost till skollunchen. Fyll i /[\

blanketten som finns pa hemsidan och Iamna till matsalen.

Har finns blanketten: Klicka har!

Studiebidrag och andra Nar du studerar pa gymnasiet kan du fa studiebidrag pa 1 250 /[\
kronor per manad. Studiebidraget dr pengar som du far, men

bidra - .
g for att ha ratt till det maste du studera pa heltid.

Du kan som langst fa studiebidrag till och med forsta halvaret
det ar du fyller 20 ar.
Studiebidraget betalas vanligtvis ut under tio manader, fran
september till juni.
Las med om studiebidrag och andra bidrag pa CSN:s hemsida:
Klicka har!

Utrymningsévningar Vi har en utrymningsévning per termin vilket ar en del av vart /]\

systematiska brandskyddsarbete.



https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/kontakt/skolledning/
https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/kontakt/skolledning/
https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/globalassets/__gymnasium/yrkesgymnasium-jalla/dokument/bl-07-specialkost.pdf
https://www.csn.se/bidrag-och-lan/studiestod/bidrag-for-gymnasiestudier-i-sverige.html#h-Studiebidrag
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Utvecklingssamtal Mentor bjuder en gang per termin in elev och vardnadshavare /[\
till utvecklingssamtal. Syftet med samtalet ar att informera om
elevens utveckling i skolan.

Vardnadshavares Vardnadshavares lagger in sina kontaktuppgifter i IST Guardian /[\

kontaktuppgifter vilket underlattar skolans kontakt med hemmen — klicka hér!

Skolan har en atgardstrappa for att motverka oonskade /[\

Atgardstrappa
& PP beteende och fusk.

Var utgangspunkt ar alltid dialog dér vi forst forsoker att
komma Overens om vad som ar det 6nskade beteendet.

Marker vi inte leder nagon forandring med dialogen fortsatter
vi arbetet utifran var Gtgdrdstrappa.

Atgardstrappan beskriver stegringen i skolans atgarder for att
sakerstélla trygghet och studiero pa skolan.

Atgardstrappan féljer det skollagen féreskriver om 3tgarder
for trygghet och studiero.

Se Atgardstrappan pa hemsidan: Klicka har!



https://www.uppsala.se/skola-och-forskola/grundskola-och-fritids/system-for-vardnadshavare/lagg-in-kontaktuppgifter/
https://yrkesgymnasiumjalla.uppsala.se/globalassets/__gymnasium/yrkesgymnasium-jalla/dokument/handlingsplaner/atgards-och-fusktrappa-la-23-24-elev_230817_1.pdf

